
广州市工会法人资格办证系统广州市工会法人资格办证系统广州市工会法人资格办证系统广州市工会法人资格办证系统

基层用户使用手册基层用户使用手册基层用户使用手册基层用户使用手册

一、用户注册一、用户注册一、用户注册一、用户注册

1111、登录方式、登录方式、登录方式、登录方式

登录广州市总工会-天一网（www.gzgh.org.cn），点击打开“工会法人资格办证系统”图标：

进入系统。



或者在浏览器中输地址：http://wcs.gzgh.org.cn

2222、、、、用户注册用户注册用户注册用户注册

点击 ，跳转到如下页面：

点击用户注册，跳转到如下页面：



填写好相关资料后点击确认注册，等待各办证点审核。



二、二、二、二、业务办理（业务办理（业务办理（业务办理（旧证换新证旧证换新证旧证换新证旧证换新证、新办证、变更、注销）、新办证、变更、注销）、新办证、变更、注销）、新办证、变更、注销）

１、旧证换新证流程１、旧证换新证流程１、旧证换新证流程１、旧证换新证流程

点击 旧证换新上传附件 按钮 上传所需附件：

１、办理新版《工会法人资格证书》申请表

２、法人资格证正本和副本（复印件）

３、工会主席身份证（复印件）

４、组织机构代码证（复印件）

５、经办人身份证（复印件）



2222、新办证流程、新办证流程、新办证流程、新办证流程

点击 新办证上传附件 按钮上传所需附件：

１、广东省工会法人资格证申请书。

２、上级工会对选举结果的批文复印件。

３、上级工会批准成立基层工会的批文复印件。

４、工会主席身份证（复印件）。

５、企业营业执照事业单位法人证书（复印件）。

６、经办人身份证（复印件）。



３、变更流程３、变更流程３、变更流程３、变更流程

上传所需附件：

１、工会法人资格变更登记表

２、[可选]上级工会的批文复印件（更改名称）

３、[可选]上级工会的批文复印件（换届改选）

４、[可选]上级工会的批文复印件（届中调整）

５、[可选]上级工会的批文复印件（延期换届)

６、工会主席身份证（复印件）

７、法人资格证正本和副本（复印件）

８、经办人身份证（复印件）



4444、注销流程、注销流程、注销流程、注销流程

上传所需附件：

１、注销《工会法人资格证》申请书

２、上级工会关于该工会资产清算完结证明

３、上级工会撤销（移交属地）工会组织的批文或交接函（复印件）

４、企业终止或事业单位、机关被撤销的批文（复印件）

５、工会主席身份证（复印件）

６、经办人身份证（复印件）



说明：说明：说明：说明：

所有操作 IE8.0及以上。

1、所有基层要到新系统办理业务必须注册账号。

2、如果基层没有旧证，请在在新办证的流程中点击“新办证上传附件”按钮上传资料，进

行新办证。

3、如果基层已有旧证，工会信息暂无变化，请在新办证的流程中点击“旧证换新上传附件”

按钮上传资料，进行旧证换新。

4、如果基层已有旧证，当前正好需要变更，请在新办证的流程中点击“旧证换新同时变更”

按钮上传资料，进行旧证换新同时变更。
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